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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Y

RESULTADOS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
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Nombre del Contratista: Gloria Marleny Zuhiga CUI: | 2916595781801
Tipo de Servicio Servicios Técnicos X Servicios Profesionales
Numero de Contrato: ?ISIE(!_:_D 50-2026-DGPCYN | p1a75 de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2026
Acuerdo Ministerial: 603-2026 Fecha del informe: 31/07/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Afio
F'eriodo del Del (En numeros) (En letras) (En mimeros) A' (En nameros) (En letras) (En nimeros)
Informe: : 01 Julio 2026 . 31 Julio 2026
Objeto del Contrato

"EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL INSTITUTO DE ANTROPOLOGIA E
HISTORIA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con dedicacion, diligencia y con
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacidn, sin ser estas
limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Verificar la revision y transcripcion de documentos oficiales como Oficios, Providencias, Memorandos, ayudas de
memoria entre otros.

b) Examinar la compilacion de insumos para la elaboracion de informes de la Unidad Administrativa

c) Analizar la clasificacion archivo fisico y digital de los expedientes de los Expedientes de la Unidad.

d) Comprobar en el proceso de registro seguimiento y archivo de correspondencia interna y externa.

e) Dar seguimiento de informacion recibida a través de correos electrénicos y llamadas telefonicas a las areas

correspondientes.

f)  Gestionar impresiones, fotocopias y escaneo de archivos administrativos

g) Atender en otras actividades relacionadas con la contratacion.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a)

b)
c)
d)

e)

9)

Verifique la revision y transcripcién de documentos oficiales como Oficios, Providencias, Memorandos, ayudas de
memoria entre otros. 20 documentos.

Examiné la compilacién de insumos para la elaboracion de informes de la Unidad Administrativa. 10 Informes.
Analicé la clasificacion archivo fisico y digital de los expedientes de los Expedientes de la Unidad. 20 expedientes.
Comprobé en el proceso de registro seguimiento y archivo de correspondencia interna y externa. 15 archivos.

Di seguimiento de informacion recibida a través de correos electronicos y llamadas telefénicas a las areas
correspondientes. 10 expedientes.

Gestione Impresiones, fotocopias y escaneo de archivos administrativos. 50 Documentos.

Atendl en otras actividades relacionadas con la contratacion. Atendi el puesto de recepcién y sus funciones
durante 15 dias.

Gloria Marleny Zufiga

Nombre completo del contratista

Arq. Erick Armando Ortiz Ixcoc
Director Técnico en Funciones del Instituto de
Antropologia e Historia

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firma y sello de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato: Décima Primera)




